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สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

งานพัสดุและยานพาหนะ  กลุม่บริหารทั่วไป 
สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอบุลราชธานี 



 
 

คำนำ 
แนวทางปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัด

อุบลราชธานี  จัดทำขึ้นเพื่อให้หน่วยงานและเจ้าหน้าที่ในสังกัดทราบหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการยืม
ทรัพย์สินของทางราชการ และเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หมวด 9 การ บริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม   

งานพัสดุและยานพาหนะ กลุ่มบริหารทั่วไป จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะมีประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่
พัสดุผู้ปฏิบัติงานและเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานเพื่อใช้เป็นแนวทางปฏิบัติได้อย่างชัดเจน ถูกต้อง และเหมาะสมใน
การปฏิบัติงานต่อไป 

 

 

งานพัสดุและยานพาหนะ 
กลุ่มบริหารทั่วไป 
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แนวทางปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  
สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี 

หลักการและเหตุผล 

  ตามที่สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี ได้เข้าร่วมประเมินคุณธรรม
และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) โดยใช้แนวทางและเครื่องมือการประเมินที่
สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนด เพื ่อพัฒนาและปรับปรุงกระบวนงานเรื ่องคุณธรรมและความโปร่ งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงาน นั้น 

  งานพัสดุและยานพาหนะ กลุ่มบริหารทั่วไป สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัด
อุบลราชธานี จึงได้จัดทำแนวทางการปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ เพื่อเป็นการส่งเสริมการป้องกัน
การทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และเพื ่อให้การยืมทรัพย์สินของ
หน่วยงานเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด มีแนวทางปฏิบัติอย่างชัดเจนและเหมาะสมในการ
ปฏิบัติงาน 

วัตถุประสงค ์

  เพื ่อให้หน่วยงานและเจ้าหน้าที ่ในสังกัดสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที ่ 10 จังหวัด
อุบลราชธานี ทราบหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ซึ่งเป็นทรัพย์สินที่อยู่ใน
ความครอบครองดูแลของสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี ใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่าง
ถูกต้อง อีกท้ังป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินของทางราชการ ให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ข้อกฎหมายและระเบียบ 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ 
“การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 

การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสด ุ
 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม) 
ข้อ 207 การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะ

กระทำมิได ้
ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 

เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังตอ่ไปนี้   
1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับ อนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้อง ได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
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ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั ้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไมไ่ด ้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ เดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยูใ่นขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ กระทรวงการคลัง
กำหนด 

(2)  ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 
หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 

(3)  หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ 

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ 
หนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแกห่นว่ยงานของรัฐของตน และให้
มีหลักฐานการยืมเปน็ลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะตอ้งจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกนัส่งคืนให้หนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

ข้อ 211  เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่   
ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 
คำนิยาม 

“พัสดุประเภทใช้คงรูป” หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาร อายุการใช้งานยืนนานไม่
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้
ใช้งานได้ดังเดิม ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

“พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง” หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลือง
หมดไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

“ผู้ยืม” หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปเพื่อใช้ประโยชน์ของ
ทางราชการ 

“หน่วยงาน” หมายถึง หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ที่มีฐานะเปน็กองหรือเทียบเทา่กอง  
“หัวหน้าหน่วยงาน” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ที่มีฐานะเป็นกอง 

หรือเทียบเทา่กอง  
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม” หมายถึง อธิบดีกรมควบคุมโรค หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
 

แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจำเป็น และ 

สถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมใหช้ัดเจน 
1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืม 
- ยืมใช้ภายในสถานที ่ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่ง 

รับผิดชอบพัสดุนั้นเป็นผู้อนุมัติ 
- ยืมใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
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3. หนว่ยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต / ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับหน่วยงานผู้ยืมทราบ 
4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน    

7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
5. หากผู้ยืมมีความประสงคท์ี่จะยืมพัสดุต่อ ให้ทำหลักฐานการยืมใหม่ 
 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 

เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม ผู้ยืมต้อง 
รับผิดชอบชดใช้ตามหนังสือหรือข้อตกลงที่กำหนดไว้ 

2. พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม 

กรณีไม่ได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันทำการนับแต่วันครบกำหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ พัสดุ
รายงานผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืมทราบเพ่ือสั่งการต่อไป 

 
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
  1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

1.1 หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังสำนักงาน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี 

1.2 เมื่อไดร้ับหนังสือยืมพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบพัสดุและกรอกแบบฟอร์ม
ใบยืมพัสดุ เสนอเรื่องให้ผู้อำนวยการสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี  เพื่อพิจารณา
ตามลำดับต่อไป 

   1.3 เมื่อผู้อำนวยการสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี  ได้  
ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตาม
เอกสารใบยืมพัสดุ 

1.4 เจ้าหน้าที่พัสดุประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืม 
พร้อมลงนามกำกับในเอกสารใบยืมพัสดุ 

      1.5 เมื ่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที ่ยืมมาส่งคืนยังสำนักงานป้องกัน
ควบคุมโรคท่ี 10 จังหวัดอุบลราชธานี เมื่อครบกำหนด  

1.5.1 เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพปกติ
หรือไม่ 

1.5.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่
หนว่ยงานของรัฐที่ยืมและเจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบรับคืน ลงชื่อกำกับในเอกสารใบยืมพัสดุในส่วนของการคืน
ให้เรียบร้อยพรอ้มจัดเก็บ 

2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของสำนักงาน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

   2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของสำนักงานป้องกัน
ควบคุมโรคท่ี 10 จังหวัดอุบลราชธานี ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้เขียนแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ ยื่นต่องานพัสดุ
และยานพาหนะ กลุ่มบริหารทั่วไป   
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2.2 เมื่องานพัสดุและยานพาหนะ ไดร้ับแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ ให้ตรวจสอบพัสดุและ
เสนอเรื่องให้ผู้อำนวยการสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 

2.3 เมื่อผู้อำนวยการสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี ได้ลง
นามอนุมัติแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามเอกสารใบยืมพัสดุ 

2.4 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม   
ลงนาม กำกับในเอกสารใบยืมพัสดุ 

2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืม  เมื่อครบกำหนด 
2.5.1 เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพ

ปกติหรือไม ่
2.5.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้บุคคลที่ยืมและ

เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบรับคืน ลงชื่อกำกับในเอกสารใบยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย พร้อมจัดเก็บ 
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ผังข้ันตอนการยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ 

๑  
 

หน่วยงานผู้ให้ยืมได้รับหนังสือจากหน่วยงานของรัฐ 
ที่มีความประสงค์จะยืมพัสดุ 

หน่วยงานผู้ให้ยืม 

๒  
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบและกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๓  
เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

๑. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
๒. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

๔  
 
     ๒.                หัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุเสนอความเห็น                    ๒. 
 ไม่อนุมัติ                        เพ่ือพิจารณาอนุมัติ                          อนุมัติ 

๑. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
๒. หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอำนาจ 
 
 

๕  
ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่ยืม 

๑. ผู้ยืมพัสดุ 
๒. เจ้าหน้าที่พัสดุผู้ให้ยืม 
 

๖  
ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

๗  
ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ      กรณีชำรุด/ 
                                                       เสียหาย /สญูหาย 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๘  
จัดเก็บพัสดุ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
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ผังข้ันตอนการยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูป 

(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี) 
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ผู้รับผิดชอบ 
๑  

 
ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ 

 

๑. ผู้ยืมพัสดุ 
๒. หัวหน้าหน่วยงาน 
(ผู้ยืม) 

๒  
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๓  
เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

๑. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
๒. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

๔  
 
     ๒.                หัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุเสนอความเห็น                    ๒. 
 ไม่อนุมัติ                        เพ่ือพิจารณาอนุมัติ                          อนุมัติ 

๑. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
๒. หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอำนาจ 
 
 

๕  
ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่ยืม 

๑. ผู้ยืมพัสดุ 
๒. เจ้าหน้าที่พัสดุผู้ให้ยืม 
 

๖  
ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

๗  
ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ      กรณีชำรุด/ 
                                                       เสียหาย /สญูหาย 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๘  
จัดเก็บพัสดุ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
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เอกสารที่ใชป้ระกอบการยืมพัสด ุ
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีดังนี้  

       1.1 หนังสือจากหน่วยงานของรัฐ ที่มีความประสงคจ์ะยืมพัสดุ      
1.2 แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ

สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี  (การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 
2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ มีดังนี้      

2.1 หนังสือจากหน่วยงาน ที่มีความประสงค์จะยืมพัสดุ      
2.2 แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของสำนักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 10 

จังหวัดอุบลราชธานี  (การให้บุคคลยืมใช้ภายในหรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 
 
การกำกับติดตามการดำเนินงาน 

เจ้าหน้าที่พัสดุของสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี  มีการตรวจสอบ
รายการยืมและคืนพัสดุทุกสิ้นเดือน และจัดทำรายงานสรุปในทุกรายไตรมาส  เสนอต่อผู้อำนวยการสำนักงาน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 10 จังหวัดอุบลราชธานี  เพ่ือทราบ  
 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

หน่วยงาน................................................................... 
วันที่..............เดือน...........................พ.ศ.................... 

ตามที่หน่วยงาน........................................................................................................................................................................ 
มีหนังสือ ที่.............................................................................ลงวันที่..................................................................................................... 
เร่ือง .........................................................................................................................................................................................................
มีความประสงค์ขอยืมพัสดุของ...........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ………..……………...………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 

ลำดับที ่ รายการ 
จำนวน/
หน่วย หมายเลขครุภัณฑ์

รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS หมายเหตุ 

ตามรายการที่ยืมขา้งต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเปน็อย่างดี และสง่คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือ  ใช้
การไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิน้  ทั้งนี้ จะสง่คืนพสัดุ ในวันที่..............เดือน.............................พ.ศ.................... 

เสนอ ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว..............................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 

ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
       (......................................................)   (.......................................................) 
ตำแหน่ง ................................................... ตำแหน่ง .................................................. 

ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ............... 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสด ุ
  (......................................................)         (......................................................) 

ตำแหน่ง.................................................... ตำแหน่ง.................................................... 

ได้ส่งคนืพัสดุแลว้เมื่อวันที่................เดือน................................พ.ศ.................. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสด ุ ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ 
       (......................................................)          (......................................................) 
ตำแหน่ง.................................................... ตำแหน่ง...................................................... 
หมายเหตุ 

1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ
2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด

๘



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 

เขียนที่......................................................................... 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง.......................................................................................................... 
กลุม่/ศูนย์................................................................................................................................................................................................ 
หมายเลขโทรศัพท์............................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่............................................................................ 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ.........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ……………………...………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 

ลำดับที ่ รายการ 
จำนวน/
หน่วย หมายเลขครุภัณฑ์

รหัสสินทรัพย์ใน
ระบบ GFMIS หมายเหตุ 

ตามรายการที่ยืมขา้งต้น ขา้พเจา้จะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด หรือ
ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิน้ ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวนัที่...........เดือน......................พ.ศ.............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ ลงชื่อ.........................................................หัวหน้ากลุม/ศูนย ผ้ยูืม 
       (......................................................)   (.......................................................) 
ตำแหน่ง ................................................... ตำแหน่ง ................................................... 

เสนอ  ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว...........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน 
ยืมใช้นอกสถานที ่

ลงชื่อ.........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
       (......................................................)   (.......................................................) 
ตำแหน่ง ................................................... ตำแหน่ง .................................................. 

ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่..............เดือน.........................พ.ศ............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน  ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสดุ 
       (......................................................)       (......................................................) 
ตำแหน่ง.................................................. ตำแหน่ง.................................................. 

ได้ส่งคนืพัสดุแลว้เมื่อวันที่.............เดือน..........................พ.ศ............. 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสด ุ ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ 
 (......................................................)  (......................................................) 

ตำแหน่ง.................................................  ตำแหน่ง.................................................... 
หมายเหตุ 

1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม , หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ
2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบกำหนด

๙



õćÙñîüÖ



Ēïïøć÷ÜćîÖćø÷ČöìøĆó÷Ťÿĉî×ĂÜìćÜøćßÖćøǰ	ìčÖøć÷ĕêøöćÿ
 



Â��¢°¦r¤�1

�´Ê�Â�nÁ�º°��............................................................................

หมายเลขครุภณัฑ์
¦®́·��¦́¡¥r ª�́�̧É�¦³��r ª�́�̧Én��º�

Ä�¦³���GFMIS ª�́�̧É¥º¤ ®�nª¥�µ� n��º��¦»£�́�r �¦»£�́�r

* n��oµ�ªnµ�Îµ®��Å�oÅ¤nÁ�·��7 ª�́
�´Ê��̧ÊÅ�oÂ��®¨�́�µ��ÎµÁ�µÄ�¥º¤/Ä��º�¡́�»�¤µ¡¦o°¤�̧Ê

��Á® º̈°�̧É¥�́Å¤nn��º��Îµ�ª� ¦µ¥�µ¦�

®�nª¥�µ�Å¤n¤̧�µ¦Ä®o¥º¤�¦́¡¥r·��°��µ�¦µ��µ¦

(¨��ºÉ°) ................................................ Á�oµ®�oµ�̧É¡́�»
(.............................................)

�ÎµÂ®�n� ..................................................

(¨��ºÉ°) .............................................. ®ª́®�oµÁ�oµ®�oµ�̧É¡́�»
(............................................)

�ÎµÂ®�n� .................................................

¥º¤

¥°�¦ª¤

¦µ¥�µ��µ¦¥º¤�¦́¡¥r·��°��µ�¦µ��µ¦��¦³�Îµ�̧���¦³¤µ��¡ .«. .........................
�µ¦¥º¤¦³®ªnµ�®�nª¥�µ��°�¦́�

®�nª¥�µ��..................................................

¨Îµ��́�̧É �ºÉ°�¦³Á£� ¦µ¥¨³Á°̧¥��/ ¥¸É®o°�/ ¦»n� �Îµ�ª� ®¤µ¥Á®�»

๑๒



Â��¢°¦r¤�2

�´Ê�Â�nÁ�º°��............................................................................
¦®́·��¦́¡¥r ª�́�̧É�¦³��r ª�́�̧Én��º�

หมายเลขครุภณัฑ์
Ä�¦³���GFMIS ª�́�̧É¥º¤ ®�nª¥�µ� n��º��¦»£�́�r �¦»£�́�r

* n��oµ�ªnµ�Îµ®��Å�oÅ¤nÁ�·��7 ª�́
�´Ê��̧ÊÅ�oÂ��®¨�́�µ��ÎµÁ�µÄ�¥º¤/Ä��º�¡́�»�¤µ¡¦o°¤�̧Ê

��Á® º̈°�̧É¥�́Å¤nn��º��Îµ�ª� ¦µ¥�µ¦�

®�nª¥�µ�Å¤n¤̧�µ¦Ä®o¥º¤�¦́¡¥r·��°��µ�¦µ��µ¦

(¨��ºÉ°) ................................................ Á�oµ®�oµ�̧É¡́�»
(.............................................)

�ÎµÂ®�n� ..................................................

(¨��ºÉ°) .............................................. ®ª́®�oµÁ�oµ®�oµ�̧É¡́�»
(............................................)

�ÎµÂ®�n� .................................................

¦µ¥¨³Á°̧¥��/ ¥¸É®o°�/ ¦»n� �Îµ�ª�

¥°�¦ª¤

¥º¤
®¤µ¥Á®�»

¦µ¥�µ��µ¦¥º¤�¦́¡¥r·��°��µ�¦µ��µ¦��¦³�Îµ�̧���¦³¤µ��¡ .«. ......................
�µ¦¥º¤�°��»��¨¥º¤Ä�o£µ¥Ä�®�nª¥�µ�®¦º°¥º¤Å�Ä�o�°��µ��¸É

®�nª¥�µ��..................................................

¨Îµ��́�̧É �ºÉ°�¦³Á£�

๑๓



óĆÿéčðøąđõìĔßšÙÜøĎð 
	ðøąđõìÙøčõĆèæŤ
 



ßČęĂðøąđõìÙøčõĆèæŤ 

1. ÙøčõĆèæŤÿĈîĆÖÜćî

2. ÙøčõĆèæŤ÷ćîóćĀîąĒúą×îÿŠÜ

3. ÙøčõĆèæŤĕôôŜćĒúąüĉì÷č

4. ÙøčõĆèæŤēÛþèćĒúąđñ÷ĒóøŠ

5. ÙøčõĆèæŤÖćøđÖþêø

6. ÙøčõĆèæŤēøÜÜćî

7. ÙøčõĆèæŤÖŠĂÿøšćÜ

8. ÙøčõĆèæŤÿĈøüÝ

9. ÙøčõĆèæŤüĉì÷ćýćÿêøŤ

���ÙøčõĆèæŤÙĂöóĉüđêĂøŤ 
���ÙøčõĆèæŤÖćøýċÖþć 
���ÙøčõĆèæŤÜćîïšćîÜćîÙøĆü 
���ÙøčõĆèæŤÿîćö 
���ÙøčõĆèæŤĂČęî 

๑๕



êĆüĂ÷ŠćÜ ÙøčõĆèæŤÿำîĆÖÜćî 
- ēêŢą - đÙøČęĂÜìĈúć÷đĂÖÿćø 
- ēêŢąìĈÜćî - đÙøČęĂÜđÝćąÖøąéćþĒúąđ×šćđúŠö 
- ēêŢąóĉöóŤéĊé - đÙøČęĂÜïĆîìċÖđÜĉîÿé  
- ēêŢąðøąßčö - đÙøČęĂÜðøĆïĂćÖćý 
- ēêŢąüćÜđÙøČęĂÜÙĂöóĉüđêĂøŤ - đÙøČęĂÜÖøĂÜĂćÖćý 
- ēêŢąüćÜđÙøČęĂÜóĉöóŤ - óĆéúöǰøüöëċÜóĆéúöøąïć÷ĂćÖćý 
- ēêŢąđ×Ċ÷îĒïï - đÙøČęĂÜéĎéòčśî 
- ēêŢąĂđîÖðøąÿÜÙŤ - đÙøČęĂÜ×ĆéóČĚî 
- ēêŢąĂćĀćø - øëđ×Ęî 
- ēêŢąĀöĎŠïĎßć - đÙćîŤđêĂøŤ 
- ßčéøĆïĒ×Ö - êĎšēìøýĆóìŤ 
- đÖšćĂĊĚ - đÙøČęĂÜēìøýĆóìŤóČĚîåćî 
- đÖšćĂĊĚìĈÜćî - đÙøČęĂÜēìøýĆóìŤđÙúČęĂîìĊę 
- đÖšćĂĊĚôŦÜÙĈïøø÷ć÷ - đÙøČęĂÜóĉöóŤéĊé 
- đÖšćĂĊĚđ×Ċ÷îĒïï - đÙøČęĂÜÙĈîüè 
- đÖšćĂĊĚÿĈĀøĆïđÝšćĀîšćìĊęÙĂöóĉüđêĂøŤ - đÙøČęĂÜēìøõćóǰĀøČĂēìøÿćø 
- êĎš - đÙøČęĂÜëŠć÷đĂÖÿćø 
- êĎšĕöš - đÙøČęĂÜóĉöóŤÿĈđîćøąïïéĉÝĉêĂú 
- êĎšđĀúĘÖ - đÙøČęĂÜĂĆéÿĈđîć 
- ëĆÜîĚĈ - êĎšđÖĘïĒñîìĊę 
- êĎšîĉøõĆ÷ - êĎšēßüŤ 
- êĎšđÖĘïđĂÖÿćø - ßĆĚîüćÜđĂÖÿćø 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤ÷ćîóćĀîąĒúą×îÿŠÜ 
- øë÷îêŤîĆęÜ - øëïøøìčÖ 
- øë÷îêŤēé÷ÿćø - ĀúĆÜÙćøëïøøìčÖ 
- øë÷Ö×ĂÜ - øëÖøąïąđììšć÷ 
- øëðŦŪîÝĆęî - øëïøøìčÖîĚĈöĆî 
- øëđìøúđúĂøŤ - øëïøøìčÖîĚĈ 
- đøČĂ÷îêŤ - øëïøøìčÖ×÷ą 
- øëÝĆÖø÷ćî÷îêŤ - đÙøČęĂÜ÷îêŤǰ	÷ÖđÙøČęĂÜĔĀöŠ
 
- øëÝĆÖø÷ćî - úĉôêŤ 

๑๖



êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤĕôôŜćĒúąüĉì÷č 
- đÙøČęĂÜÖĈđîĉéĕôôŜć - đÙøČęĂÜøĆïēìøìĆýîŤ 
- ĀöšĂĒðúÜĕôôŜć - đÙøČęĂÜÿŠÜēìøìĆýîŤ 
- đÙøČęĂÜ×÷ć÷đÿĊ÷Ü - đÙøČęĂÜüĆéÙüćöëĊęÙúČęîüĉì÷č 
- đÙøČęĂÜïĆîìċÖđÿĊ÷Ü - đÙøČęĂÜĂĆéÿĈđîćđìð 
- đÙøČęĂÜđúŠîĒñŠîđÿĊ÷Ü - đÙøČęĂÜëĂéđìð 
- đÙøČęĂÜøĆïüĉì÷č - üĉì÷č�đìð 
- đÙøČęĂÜÿŠÜüĉì÷č - đÙøČęĂÜđúŠîàĊéĊ 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤēÛþèćĒúąđñ÷ĒóøŠ 
- ÖúšĂÜëŠć÷øĎð - đÙøČęĂÜÞć÷õćóìċïĒÿÜ 
- ÖúšĂÜëŠć÷õćó÷îêøŤ - đÙøČęĂÜÞć÷õćó×šćöýøĊþą 
- ÖúšĂÜëŠć÷üĊéĊēĂ - đÙøČęĂÜđìðàĉÜēÙøĕîêŤ 
- đÙøČęĂÜĂĆéĒúą×÷ć÷õćó - ĕôĒüï 
- đÙøČęĂÜÞć÷õćó÷îêøŤ - ÝĂøĆïõćó 
- đÙøČęĂÜÞć÷ÿĕúéŤ - đÙøČęĂÜúšćÜôŗúŤö 
- đÙøČęĂÜüĊéĊēĂ - đÙøČęĂÜÞć÷õćóÝćÖÿĆââćèüĊéĊēĂ 
- đÙøČęĂÜêĆéêŠĂõćó - ēÙöĕôëŠć÷õćóĒúąüĊéĊēĂ 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÖćøđÖþêø 
- øëĕë - đÙøČęĂÜîüéíĆâóČß 
- øëôćøŤöĒìøÙđêĂøŤ - đÙøČęĂÜÿĊ×šćüēóé 
- đÙøČęĂÜóŠî÷ć - đÙøČęĂÜÿĊòŦé 
- đÙøČęĂÜßĆęÜ - đÙøČęĂÜđÖĘïđÖĊę÷ü×šćüēóéǰ×šćüôśćÜ 
- đÙøČęĂÜøéîĚĈ - êĎšđÖĘïđöúĘéóĆîíčŤ 
- đÙøČęĂÜÿĎïîĚĈ - đÙøČęĂÜîĆïđöúĘéóČß 
- đÙøČęĂÜđÖúĊę÷Āâšć - đÙøČęĂÜĀ÷ĂéĀøČĂĀüŠćîđöúĘéóĆîíčŤ 
- đÙøČęĂÜÙøćéĀâšć - đÙøČęĂÜìĈÙüćöÿąĂćéđöúĘéóĆîíčŤ 
- đÙøČęĂÜêĆéüĆßóČß - đÙøČęĂÜÖøąđìćąđöúĘéóĆîíčŤ 
- đÙøČęĂÜĀüŠćîðčŞ÷ - đÙøČęĂÜñÿö÷ćÙúčÖđöúĘéóĆîíčŤ 
- đÙøČęĂÜ÷ÖøŠĂÜ - đÙøČęĂÜïéĒúąñÿöĂćĀćøÿĆêüŤ 

๑๗



êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤēøÜÜćî 
- ĒìŠîóĉöóŤ - đÙøČęĂÜĂĆéÞĊéđÙøČęĂÜÝĆÖø 
- đÙøČęĂÜóĉöóŤĒïï - đÙøČęĂÜêĆéđĀúĘÖ 
- đÙøČęĂÜđßČęĂöēúĀą - đÙøČęĂÜêĆéēúĀą 
- đÙøČęĂÜßčïñĉüēúĀą - đÙøČęĂÜđÝĊ÷ǰĀøČĂêĆé 
- đÙøČęĂÜđ×Ċ÷îēúĀąéšü÷ĕôôŜć - đÙøČęĂÜðŦŪöîĚĈöĆîĕôôŜć 
- đÙøČęĂÜÝĆÖøÖú - đÙøČęĂÜêøüÝÿĂïĀĆüÞĊéđÙøČęĂÜ÷îêŤ 
- đÙøČęĂÜÝĆÖøĕĂîĚĈ - đÙøČęĂÜúšćÜìĈÙüćöÿąĂćéđÙøČęĂÜ÷îêŤ 
- đÙøČęĂÜéĎéúö - đÙøČęĂÜêøüÝìčŠîēéîćēö 
- đÙøČęĂÜðŦŪöúö - đÙøČęĂÜđðśćúö 
- đÙøČęĂÜëĂéĒúąêŠĂēàŠ - đúČęĂ÷üÜđéČĂîĕôôŜć 
- ĒìŠîÖúċÜ - ÿüŠćîĕôôŜć 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÖŠĂÿøšćÜ 
- øëđ×Ęî - đÙøČęĂÜÖøąìčšÜéĉîǰĀøČĂĒĂÿôŦÿìŤ 
- øëĒìøÙđêĂøŤ - đÙøČęĂÜñÿö÷ćÜĒĂÿôŦÿìŤ 
- øëĒìøÙđêĂøŤêĊîêą×ćï - đÙøČęĂÜöČĂìéúĂÜÙüćöúćéđì 
- øë×čéêĊîêą×ćï - đÙøČęĂÜđÝćąĀĉî 
- øëđêćêšö÷ćÜ - đÙøČęĂÜđÝćąđĀúĘÖ 
- øëóŠî÷ćÜ - ÿüŠćîđÝćąĒñŠîđĀúĘÖ 
- øëêĆÖéĉî - đÙøČęĂÜêïéĉî 
- øëđÖúĊę÷éĉî - đÙøČęĂÜöČĂĕÿĕöšĕôôŜć 
- øëêĆÖĀîšć×čéĀúĆÜ - đúČęĂ÷ĕôôŜć 
- øëïé - øĂÖĒöŠĒøÜ 
- øëïéĂĆé×÷ą - đÙøČęĂÜóŠîÿĊ 
- øëïéúšĂđĀúĘÖ - đÙøČęĂÜÖúċÜ 
- øëïéêĊîĒÖą - đÙøČęĂÜđßČęĂöēúĀą 
- øëđÖøđéĂøŤ - đÙøČęĂÜñÿöÙĂîÖøĊê 
- øëÖüćéëîî - đÙøČęĂÜēöŠĀĉî 
- øëđ×Ęö - đÙøČęĂÜêĊđÿšî 
- đÙøČęĂÜêĂÖđÿćđ×Ęö - đÙøČęĂÜêĆéÖøąđïČĚĂÜ 
- đÙøČęĂÜĂĆéúö - đÙøČęĂÜĂĆéÝćøïĊ 

๑๘



êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÿ ćøüÝ 
- ÖúšĂÜÿŠĂÜìćÜĕÖú - ēéøî 
- đÙøČęĂÜđÝćąÿĈøüÝ - đÙøČęĂÜøĆïÿĆââćèéćüđìĊ÷öǰ	GPS) 
- ÖúšĂÜøąéĆï - đÙøČęĂÜüĆéøą÷ą 
- ÖúšĂÜüĆéöčö - đìðüĆéøą÷ą 
- ĕöšÿêćôôş 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤüĉì÷ćýćÿêøŤ 
- ĀöšĂêšöđÙøČęĂÜöČĂĕôôŜć - đÙøČęĂÜìéÿĂïÙüćöëŠüÜÝĈđóćą×ĂÜđĀúü 
- ÖúšĂÜÝčúìøøýîŤ - đÙøČęĂÜüĆéÙüćößČĚîĔîéĉî 
- đÙøČęĂÜßĆęÜîĚĈĀîĆÖ - đÙøČęĂÜüĆéÙüćöđðŨîÖøé 
- đÙøČęĂÜéĎéĂćÖćý - đÙøČęĂÜüĆéêąÖĂî 
- đÙøČęĂÜöČĂđìĊ÷ïÿĊđÙöĊ - đÙøČęĂÜêĆÖêąÖĂî 
- đÙøČęĂÜđðśćúö - êĎšìĈîĚĈĒ×ĘÜ 
- đÙøČęĂÜöČĂđêĉöîĚĈ÷ć - đÙøČęĂÜÖúĆęîîĚĈ 
- đÙøČęĂÜüĆéÙüćöëĊę - đÙøČęĂÜüĆéĂčèĀõĎöĉîĚĈ 
- đÙøČęĂÜüĆéÙüćöÿĎÜ - đÙøČęĂÜøąđĀ÷×ĂÜđĀúü 
- đÙøČęĂÜüĆéĂčèĀõĎöĉēúĀąđĀúü - đÙøČęĂÜüĉđÙøćąĀŤĒ÷Ö×îćé×ĂÜđöĘééĉî 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÙĂöóĉüđêĂøŤ 
- öĂîĉđêĂøŤǰ	Monitor) - ÿĒÖîđîĂøŤǰ	Scanner) 
- đÙøČęĂÜóĉöóŤǰ	Printer) - đÙøČęĂÜÿĈøĂÜÖøąĒÿĕôôŜćǰ	UPS) 
- óúŢĂêđêĂøŤǰ	Plotter) - đÙøČęĂÜðŜĂîÖøąéćþ 
- đÙøČęĂÜĒðúÜøĀĆÿÿĆââćè - ăćøŤéĉÿóÖóć 
- đÙøČęĂÜëŠć÷ìĂéÿĆââćèÝćÖÙĂöóĉüđêĂøŤ×ċĚîÝĂõćóǰ	Projector) 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÖćøýċÖþć 
- ÝĆÖøđ÷Ęïñšć - ÝĆÖøóĆîøĉö 
- ÝĆÖøĂčêÿćĀÖøøö - ēöđéúÿČęĂÖćøÿĂîéšćîēõßîćÖćø 
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êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÜćîïšćîĒúąÜćîÙøĆü 
- đÙøČęĂÜÖøĂÜîĚĈ - đÙøČęĂÜìĈîĚĈđ÷Ęî 
- đÙøČęĂÜéĎéÙüĆî - đêćĂï 
- đÙøČęĂÜêĆéĀâšć - đêćĒÖŢÿ 
- êĎšđ÷ĘîǰêĎšĒßŠĂćĀćø - đêĊ÷Ü 
- đÙøČęĂÜàĆÖñšć - đÙøČęĂÜúšćÜßćö 
- đÙøČęĂÜĂïñšć 

êĆüĂ÷ŠćÜǰÙøčõĆèæŤÿîćö 
- đêŢîìŤÿîćö - đêĊ÷Üÿîćö 
- ēêŢąÿîćö - đÖšćĂĊĚÿîćö 




